Примерный перечень документов, необходимых для проведения аттестационной кампании педагогических работников учреждений образования
НОРМАТИВНОЕ ПРОВАВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ АТТЕСТАЦИИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ УЧРЕЖДЕНИЙ ОБРАЗОВАНИЯ

1. Кодекс Республики Беларусь об образовании.

2. Инструкция о порядке проведения аттестации педагогических работников системы образования (кроме педагогических работников из числа профессорско-преподавательского состава учреждений высшего образования) утвержденная Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 22.08.2012 № 101 (в новой редакции Постановлений Министерства образования Республики Беларусь от 26.03.2014 № 20, от 26.11.2014 № 163, от 20.11.2015 № 131, от 11.05.2017 № 46, от 08.05.2018 № 37)

3. ВЫПУСК 28 Единого квалификационного справочника должностей служащих «Должности служащих, занятых в образовании» утвержденный Постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 29 июля 2020 г. № 69 «Об утверждении выпуска 28 Единого квалификационного справочника должностей служащих»

4. Постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 22 июля 2021 г. № 55 «Об изменении постановления Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 2 января 2012 г. № 1»

5. Постановление Министерства образования Республики Беларусь от 02.06.2009 № 36 (ред. от 15 декабря 2020 г. № 302) «Об утверждении и введении в действие Общегосударственного классификатора Республики Беларусь ОКРБ 011-2009 «Специальности и квалификации»

6. Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 15.07.2011 № 954 «Положение о непрерывном профессиональном образовании руководящих работников и специалистов» (в ред. постановлений Совета Министров Республики Беларусь от 30.04.2012 № 399, от 31.08.2012 № 803, от 26.06.2013 № 544, от 22.08.2013 № 736, от 24.03.2014 № 253, от 03.09.2014 № 860, от 30.12.2016 № 1116)

7. Постановление Министерства образования Республики Беларусь от 3 июня 2019 г. № 71 «Об оплате труда работников в сфере образования»

8. Постановление Министерства образования Республики Беларусь от 11 декабря 2019 г. № 185 «Об изменении постановления Министерства образования Республики Беларусь от 3 июня 2019 г. № 71»

9. Письмо Министерства образования Республики Беларусь от 19.10.2017 №15-51/6952/дс «Об аттестации педагогических работников» (комментарий к постановлению Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 30.10.2017 №50)

10. Постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 16 июня 2014 г. № 40 «О трудовых книжках»

11. Постановление Министерства юстиции Республики Беларусь от 19.01.2009 г. № 4 (ред. от 17 октября 2019 г. № 193) «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в государственных органах, иных организациях»

Локальные документы аттестационной комиссии

1. Перспективный график аттестации педагогических кадров учреждения образования  
2. Протокол собрания по выборам членов аттестационной комиссии
3. Протоколы заседаний счётной комиссии (о распределении обязанностей между членами комиссии и о результатах голосования)
4. Бюллетени для тайного голосования (сохраняются 5 лет) 
5. Приказ о выдвижении кандидатуры от администрации (если руководитель делегирует  эти полномочия члену администрации). 
6. Постановление профсоюзного комитета о делегировании представителя в состав аттестационной комиссии (выписка из заседания профсоюзного комитета). 
7. Протокол № 1 заседания аттестационной комиссии о распределении обязанностей между членами аттестационной комиссии (председатель, заместитель председателя, секретарь). 
8. Приказ руководителя о создании аттестационной комиссии на учебный год (с указанием срока полномочий). 
9. Приказ руководителя о проведении аттестации (сроки, список, график) 
10.План мероприятий по подготовке и проведению аттестации.
11.Заявления аттестуемых на имя председателя комиссии (резолюция   «Принято к рассмотрению на заседании АК»)
12.Протокол №2 заседания аттестационной комиссии о рассмотрении поступивших заявлений и составление графика прохождения аттестации (утверждение через приказ руководителя ОУ, согласование на заседании профкома – выписки из приказа и протокола заседания профкома). 
13.Аналитические материалы (справка) изучения педагогической деятельности аттестуемого (за 2–3 года (при подтверждении за 5 лет) – период, определенный требованием Положения для повышения квалификации, т.е. присвоения категории) – хранятся 5 лет (педагогический анализ учебных занятий, дидактические материалы, итоги внутришкольного контроля, результаты учебной деятельности учащихся, анализ анкет и опросов учащихся, их родителей, коллег, сведения о курсовой подготовке и т.д.)

14.Аттестационные характеристики, согласованные на заседании профсоюзного комитета, за подписями и печатями руководителя и председателя ПК, подписанные аттестуемым с указанием даты ознакомления
15.Выписка из заседания ПК о согласовании характеристик
16.Бюллетени для тайного голосования по аттестационному собеседованию (на каждого отдельно)

17.Протоколы заседания АК о присвоении квалификационной категории
18.Приказы руководителя ОУ о присвоении  квалификационной категории  
